Camalau (PB), quarta-feira, 12 de novembro de 2025 - Edigdo n° 128

Boletim Oficial Eletronico

Criado pela Lei n ° 120/93 de 28/10/93 Publicado no Didrio Oficial do Estado em 20/01/94
Decreto Municipal n 113/2018 - Publicado no Boletim Oficial do Municipio de Camalati em 10/07/2018

ATOS DO PODER EXECUTIVO

Decreto do Executivo Municipal n.2 300/2025, de 12 de novembro de 2025. Art. 32 O processo administrativo sera instaurado pela unidade

demandante, autuado pela autoridade competente e instruido na forma deste

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, NO AmBITO | Decreto.

DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE CAMALAU | — a instauragdo ocorrera mediante Memorando de Abertura, com
(PB), O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE
RECONHECIMENTO DE DIiVIDA E DE DESPESA | harrativa dos fatos, identificagdo do credor, origem e periodo da obrigacdo,
EXTRACONTRATUAL, INCLUSIVE AS DESPESAS DE

EXERCICIOS ANTERIORES (DEA), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. Il —a autuagdo compreendera termo préprio, numeragao das folhas

valor estimado e justificativa;

i i e designagdo de responsavel pelo processo; e
O Prefeito Constitucional do Municipio de Camalau, Estado da

3 _ . . i Il — a instrugdo observara as etapas obrigatdrias e a indicagdo de
Paraiba, no uso da atribui¢do legais e na forma estabelecida no artigo 79,

. 3 . . responsaveis.
Inciso |, alinea “a”, da Lei Organica Municipal e,
) ) . §12 A Assessoria Juridica, a Assessoria de Contabilidade e a
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o procedimento de

. Secretaria de Controle Interno sdo instancias obrigatérias de manifestagdo
reconhecimento e pagamento de

- . . .. | antes da liquidagdo.
obrigagbes ndo satisfeitas no exercicio

. . §22 O dirigente da unidade demandante e a autoridade instauradora
de sua competéncia ou surgidas sem

. . _ || respondem pela veracidade das informagdes e pela identificagdo do credor,
prévio empenho por situagdo
L . sem prejuizo da apuragao de responsabilidades.
emergencial/imperiosa, com

. . Art. 42 O processo administrativo de reconhecimento de divida
observancia as normas de finangas

L conterd, no minimo:
publicas;
. . | — motivagdo circunstanciada e narrativa dos fatos;
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n.2 4.320, de 17 de margo

Il — documentos comprobatdrios da obrigacao;
de 1964, no seu art. 37 (Despesas de u P ! lga¢

- . . Il — atestes técnicos de quantidade e qualidade por trés servidores,
Exercicios Anteriores), na Lei

uando couber, ou justificativa para nimero diverso;
Complementar Federal n.2 101, de 4 de q ) P

maio de 2000 (Lei de Responsabilidade IV — memdria de calculo e composi¢do do valor, com pesquisa de

Fiscal - LRF), na Lei Federal n.2 14.133, de precos ou parametro contratual anterior;

10 de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e V — informagdo da Assessoria de Contabilidade sobre classificagdo

Contratos Administrativos), no Codigo como DEA, natureza da despesa, dotagdo e fonte;

. . . . VI —informagdo do Controle Interno;
Civil (enriquecimento sem causa), além

S e VII — parecer juridico conclusivo;
de principios constitucionais e das regras

d A VIIl — minuta do Termo de Reconhecimento de Divida (TRD) e
e transparéncia;

cronograma de pagamento; e
Faz saber que DECRETA: IX — declaragdo de que o reconhecimento ndo convalida

contratagdes irregulares nem supre licitagdo e contrato quando exigiveis.

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo . L )
Art. 52 O Termo de Reconhecimento de Divida (TRD) formaliza a

Direta do Municipio de Camalau (PB), o procedimento administrativo de L o
obrigagdo e discriminara:
reconhecimento de divida e de despesa extracontratual, inclusive as Despesas
| — credor e endereco;
de Exercicios Anteriores (DEA). . . L
Il — origem e periodo da obrigagdo;
Art. 22 As atividades disciplinadas por este Decreto observardo os
Il — documentos de suporte;
principios da legalidade, motivagdo, eficiéncia, economicidade, transparéncia )
IV —valor total, em algarismos e por extenso;

e responsabilizacdo, e serdo instruidas conforme a Lei Federal n.2
V —classificagdo orgamentdria e fonte de recurso; e
14.133/2021, a Lei Federal n.2 4.320/1964, a Lei Complementar Federal n.2
VI — condigOes de pagamento e de atualizagdo legal.
101/2000, o Cédigo Civil e a Lei Organica Municipal.

MA RlC I A RALLI N E Assinado de forma digital por Prefeitura Municipal de Camalad - CNPJ.: 09.073.271/0001-41

MARICIA RALLINE COUTO MARIANO B B Frefetvre Municipal de C: NPI.; 09.07
COUTO MARIANQ  pados: 2025.11.1209:14:05-0300'  p3gina 1 de 4 @ 3110t @) oomeamins @ ediaias el ot




§12 As Despesas de Exercicios Anteriores serdo registradas na
natureza de despesa 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, observada
a estrutura orgamentaria municipal.

§22 O parcelamento poderd ser previsto quando justificado e
compativel com a disponibilidade financeira.

§39 A quitagdo fica condicionada a manutengdo da regularidade
fiscal e trabalhista do credor na data do pagamento, quando exigivel.

Art. 62 A liquidacdo e o pagamento observardo a disponibilidade
orgamentaria e financeira, a ordem cronoldgica de pagamentos e as vedagdes
da Lei Complementar Federal n.2 101/2000.

Paragrafo Unico. O pagamento somente ocorrera apds parecer
juridico favoravel, informagao contabil conclusiva e conformidade do Controle
Interno.

Art. 72 O reconhecimento de divida ndo supre a auséncia de licitagdo
ou de contrato quando exigiveis, ndo convalida nulidades e ndo dispensa a
apuragao de responsabilidades.

Paragrafo Unico. Constatados indicios de infragdo, a autoridade
instauradora encaminhara os autos ao Controle Interno e aos demais érgaos
competentes, adotando as medidas cabiveis.

Art. 82 Serdo publicados extratos dos TRDs no Boletim Oficial
Eletrénico do Municipio e disponibilizada a integra dos processos, ressalvado
sigilo legal, no Portal da Transparéncia.

Paragrafo Unico. A unidade responsavel manterd controle
estatistico e relatério anual dos TRDs emitidos e valores pagos, para envio ao
Controle Interno e aos érgdos de controle externo, quando solicitado.

Art. 92 A autuagdo observara a padronizagdo de numeragéo,
indexagdo e guarda arquivistica e o processo ficara disponivel para auditorias
internas e externas pelo prazo legal.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Paragrafo Unico. Revogam-se o Decreto Municipal n.2 234/2023 e as
disposicdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, aos 12 dias do més de novembro de 2025.

UBIRAJARA ANTONIO PEREIRA MARIANO
PREFEITO CONSTITUCIONAL

ANEXO |
Manual operativo

1. Conceitos basicos:

DEA (art. 37 da Lei 4.320/64): obrigacdo de exercicios anteriores reconhecida
e paga no exercicio corrente, quando atendidos os requisitos legais.

Despesa extracontratual no exercicio corrente: obrigacdo liquida e certa
surgida sem prévio empenho em situagBes excepcionais (ex.: servigos
essenciais efetivamente prestados), desde que comprovada e vantajosa.

2. Etapas e prazos:
(1) Memorando de Abertura >
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(2) Despacho e Autuagdo (até 2 dias) >

(3) Instrugdo documental (até 5 dias) >

(4) Informagdes: Contabilidade e Controle Interno (até 5 dias) >
(5) Parecer Juridico (até 5 dias) >

(6) TRD e Cronograma (até 5 dias) >

(7) Liquidagdo e Pagamento conforme disponibilidade.

3. Responsaveis:

Unidade demandante (inicio/instrucdo);
Contabilidade (classificagdo/dotacdo);
Controle Interno (conformidade/controles);
Assessoria Juridica (legalidade);

Prefeito (decisdo);

Secretaria de Finangas (execucdo financeira).

4. Boas praticas:

- Pesquisas de preco e parametros objetivos;

- Atestes técnicos por mais de um servidor;

- Plano de prevengdo para evitar recorréncia (capacitagdo, ajustes de fluxo,
planejamento contratual/licitatério).

ANEXO 1l
Modelo de Memorando de Abertura

TIMBRE DO ORGAO/UNIDADE
Oficio/Memorando n.2 /

A Autoridade Competente
Assunto: Solicita instauragdo de processo de reconhecimento de divida/DEA.

Interessado(a):
Credor (CNPJ/CPF):
Origem e periodo da obrigagao:
Valor estimado: RS

Justificativa e narrativa dos fatos:
Documentos anexos:

Local e data.

Assinatura e identificagdo do(a) responsavel.

ANEXO Il
Modelos de Despacho de Instauragdo e Termo de Autuagao

Despacho de Instauragao

Instauro processo de Reconhecimento de Divida/DEA, designe-se o(a)
servidor(a) (matricula ) como responsavel pelo
processo, proceda-se a autuagdo e numeragdo das pegas, e intime-se a
unidade demandante para instrugdo, nos termos do Decreto n® ___ /2025.
Local e data.

Autoridade competente — assinatura/identificagdo.

Termo de Autuagao
Aos / /____, na Unidade , autuo o presente processo de
Reconhecimento de Divida/DEA, sob n¢ , com
volumes/ folhas, dando-lhe tramitagdo regular.
Servidora(o) responsavel — assinatura/identificagdo.

ANEXO IV
Modelo de Atesto Técnico (3 servidores)
Processo n?

Credor:
Objeto/Servigo/Fornecimento:
Periodo: a

Declaramos, sob responsabilidade funcional, que conferimos a
execucdo/entrega do objeto acima identificado, quantidade e qualidade
conforme documentos anexos, atestando a efetiva prestacdo/entrega.

Nome/ cargo/ matricula — assinatura

Nome/ cargo/ matricula — assinatura

Nome/ cargo/ matricula — assinatura
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ANEXO V
Modelo de Informagao da Unidade de Contabilidade

Processo n?

Unidade:

Classificagdo contabil: enquadra-se como DEA, nos termos do art. 37 da Lei
4.320/64.

Natureza da despesa: 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores (ou
equivalente na estrutura vigente).
Dotagdo/Fonte: UG / Programa
Fonte

Disponibilidade orgamentaria: () ha () ndo ha —justificativa.

Cronograma de pagamento: proposta de quitagdo/parcelas em consonancia
com a disponibilidade financeira e a ordem cronoldgica.

Local e data.

/ Agdo / ND /

Contador(a) responsavel — assinatura/CRC/identificagdo.

ANEXO VI
Modelo de Informagdo do Orgdo de Controle Interno

Processo n?

Analisados os autos, opino pela ( ) conformidade ( ) conformidade com
ressalvas ( ) ndo conformidade, apresentando as seguintes
recomendacgbes/corregdes:

Determina-se a implementagdo de medidas preventivas para evitar
recorréncia:

Local e data.

Chefia do Controle Interno — assinatura/identificagdo.

ANEXO VII
Modelo de Termo de Reconhecimento de Divida — TRD

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDANe __ /
Processo n?
Credor:
Endereco:
Origem e periodo da obrigagdo:
Documentos de suporte:
Valor total: RS

(CNPJ/CPF )

(por extenso:
)

Classificagdo orgamentaria: UG ____ /Programa ___/A¢do___ /ND 3.3.90.92
—DEA/Fonte ___
Condi¢cdes de pagamento: (a vista / parcelado em __ parcelas de RS _,
vencendoa//a//_)
Atualizagdo/encargos: apenas os legalmente admitidos, se incidentes.
CondigGes: pagamento condicionado a regularidade fiscal e trabalhista vigente
e a disponibilidade orgamentdrio-financeira; preservada a ordem cronoldgica.
Camalau (PB), __ de de 20 .

Autoridade competente — assinatura/identificacdo.

ANEXO VI
Extrato para Boletim Oficial Eletronico do Municipio e Portal

EXTRATO DO TERMO DE RECONHECIMENTO DE
Municipio de Camalau (PB). Processo: .Credor:
). Objeto/Origem: .
Periodo: . Valor: RS (por extenso). Classificagdo: ND
3.3.90.92 — DEA, dotagdo , fonte . Base legal: Lei 4.320/64, LC
101/2000, Lei 14.133/2021, Decreto Municipal n2 _/2025. Condi¢des:
pagamento condicionado a disponibilidade e a ordem cronolégica. Camalau
(PB), //

Assinatura/autoridade.

DIVIDA N¢ /_
(CNPJ/CPF

Assinado de forma digital por
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ANEXO IX
Checklist de instrugdo minima

) Memorando de Abertura (Anexo Il)

) Despacho de Instauragdo e Termo de Autuacgdo (Anexo Ill)
) Documentos comprobatdérios (NF/relatérios/medigdes/fotos etc.
) Atestes técnicos (Anexo V)

) Memoéria de calculo/composi¢cdo do valor

) Pesquisa de precos/parametro contratual

) Informagdo da Contabilidade (Anexo V)

) Informagdo do Controle Interno (Anexo VI)

) Minuta de TRD e Cronograma (Anexo VII)

) Extrato para DOE/Portal (Anexo VIII)

) Declaragdo de ndo convalidagdo de irregularidades

~ o~~~ o~~~ o~~~ —~

Gabinete do Prefeito, aos 12 dias do més de novembro de 20:

UBIRAJARA ANTONIO PEREIRA MARIANO
PREFEITO CONSTITUCIONAL

Decreto do Executivo Municipal n.2 301/2025, de 12 de novembro de 2025.

DISPOE SOBRE A AUTORIZAGAO DOS TRABALHOS
PREPARATPRIOS PARA A CONTRATA(;A(? DE
INSTITUICAO IéSPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO, E§TABELECE A GOVAERNANCA
DO PLANEJAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Camalau, Estado da

Paraiba, no uso das atribui¢des legais e na forma estabelecida no artigo 66,

VI da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento prévio da
contratagdo, com  elaboragdo de

Documento de Formalizagdo da Demanda

(DFD), Estudos Técnicos Preliminares

(ETP), Termo de Referéncia (TR) e demais

pegas, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 659/2025, que reestrutura e
consolida os cargos efetivos e indica o
quantitativo de vagas a  prover,
demandando a realizagdo de concurso
publico de provas e titulos;

CONSIDERANDO os principios da

legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia e
planejamento (art. 37 da CF/88 e Lei n?
14.133/2021), bem como a necessidade de
adogdo do critério de julgamento técnica e
preco em razdo da complexidade e dos
riscos inerentes a elaboragdo e aplicagdo
de provas inéditas;

CONSIDERANDO a obrigagdo de resguardar a seguranga da
informacdo, a integridade das avaliagdes e

a acessibilidade aos candidatos, inclusive

Prefeitura Municipal de Camalad - CNPJ.: 09.073.271/0001-41
Avenida 530 José, N° 162, Centro | CEP 58530-000, Camalal, PB.
@ (83)3302-1013 @pmcamalau ) administracao @camalau.pb.govbr



Camalau (PB), quarta-feira, 12 de novembro de 2025 - Edicdo n° 128

PcD e demais publicos que demandem atendimento especifico;
CONSIDERANDO que o tratamento de dados pessoais dos
candidatos deve observar a Lei Federal n.2
13.709/2018 (LGPD), exigindo defini¢do de
papéis, medidas de seguranca, governanca
de dados e resposta a incidentes;
CONSIDERANDO a realidade administrativa e orgamentaria de
municipio de pequeno porte, que
recomenda a centralizacdo da governanca
do planejamento em unidade
especializada, sem prejuizo do
acompanhamento  independente  do
Controle Interno;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a economicidade, a
transparéncia e a mitigacdo de riscos
(matriz de riscos) em todas as etapas

preparatdrias,

Faz saber que DECRETA:

Art. 12 Fica autorizado o inicio dos trabalhos preparatdrios
destinados a licitagdo, com critério técnica e prego, para contratagdo de
instituicdo especializada na organizacdo e execugdo de concurso publico de
provas e titulos.

Art. 22 A Secretaria Municipal de Administragdo fica designada como
Unidade Requisitante e responsavel pela Governanga do Planejamento do
Concurso (GPC), incumbindo -lhe coordenar e executar os estudos e pegas
obrigatdrias como DFD, ETP, TR, minutas de Edital/Cont rato, Matriz de Riscos,
Plano LGPD e cronograma.

§12 A Administragdo podera ouvir, quando necessario, as Secretarias
de Educagdo e Salde e outras unidades, mediante solicitagdo formal de
informagdes.

§22 A Secretaria de Controle Interno exercera acompanhamento
preventivo e concomitante, em carater independente, sem integrar a GPC
nem praticar atos executivos do planejamento.

Art. 32 Fica designado o Agente de Contratagdo, o senhor Jeferson
Douglas da Silva, matricula funcional n2 202403, para condug¢do do processo
de contratagdo de que trata este Decreto,

Art. 42 Para a etapa de julgamento da Proposta Técnica, fica
instituida a Comissdo de Avaliagdo Técnica, composta por 3 (trés) membros
com conhecimento compativel com o objeto, a ser designada por portaria
especifica.

Art. 52 Os trabalhos preparatérios deverdo ser apresentados em até
30 (trinta) dias, prorrogaveis de forma motivada pela Secretaria Municipal de
Administracdo.

Art. 62 O Municipio atuara como Controlador dos dados pessoais e

-a futura contratada, como Operadora, devendo o edital prever acordo de

tratamento, seguranga, prazos de retengdo e resposta a incidentes.
Art. 72 Este Decreto entra em vigor na data da publicagdo no Boletim

Oficial Eletrénico do Municipio.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Camalaul — 23 de outubro de 2025.

UBIRAJARA ANTONIO PEREIRA MARIANO
PREFEITO CONSTITUCIONAL

PORTARIA GP N2 368/2025

O Prefeito do Municipio de Camalau/PB designa a servidora Railda Marques

Silva, matricula n2 0501-6, para exercer a fungdo de Coordenadora Agente de

Contratagdo no ambito da Secretaria Municipal de Administragdo, conforme

atribuigBes da Lei Municipal n2 622/2023. A partir da publicagdo, com efeitos
retroativos a 03/11/2025.

Camalau/PB, 12 de novembro de 2025.

Ubirajara Antonio Pereira Mariano
Prefeito Constitucional
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MARICIA RALLINE COUTO MARIANO
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