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Decreto do Executive Municipal n.” 300/2025, de 12 de novembro de 2025,

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO
DE CAMALAU (PB), O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO DE RECONHECIMENTO DE
DIVIDA E DE DESPESA EXTRACONTRATUAL,
INCLUSIVE AS DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES (DEA), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Camalan, Estado da Paraiba,

no uso da atribuicao legais e na forma estabelecida no artigo 79, Inciso 1, alinea

“a”, da Lei Orginica Municipal e,
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o procedimento de

CONSIDERANDO

reconhecimento ¢ pagamento de obrigagdes ndo
satisteitas no exercicio de sua competéncia ou surgidas
sem prévio empenho por situagio emergencial/imperiosa,
com observancia as normas de finangas publicas;

o disposto na Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de
1964, no seu art. 37 (Despesas de Exercicios Anteriores),
na Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), na Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), no Codigo Civil
(enriquecimento sem causa), além de principios

constitucionais e das regras de transparéncia;

Faz saber que DECRETA:

Art, 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Direta do

Municipio de Camalat (PB), o procedimento administrativo de reconhecimento de
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divida e de despesa extracontratual, inclusive as Despesas de Exercicios Anteriores
(DEA).

Art. 2° As atividades disciplinadas por este Decreto observardo os principios
da legalidade, motivagdo, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
responsabilizagdo, e serdo instruidas conforme a Lei Federal n.° 14.133/2021, a Lei
Federal n.° 4.320/1964, a Lei Complementar Federal n.® 101/2000, o Cédigo Civil e a
Lei Organica Municipal.

Art. 3° O processo administrativo serd instaurado pela unidade demandante,
autuado pela autoridade competente e instruido na forma deste Decreto.

I — a instauragdo ocorrerd mediante Memorando de Abertura, com narrativa
dos fatos, identificag@o do credor, origem e periodo da obrigagdo, valor estimado e
justificativa;

II — a autuagdio compreendera termo proprio, numeragdo das folhas e
designagdo de responsavel pelo processo; e

IIT - a instrugdo observara as etapas obrigatorias e a indicagdo de responsaveis.

§1° A Assessoria Juridica, a Assessoria de Contabilidade ¢ a Secretaria de
Controle Interno sdo instdncias obrigatorias de manifestagio antes da liquidagéo.

§2° O dirigente da unidade demandante e a autoridade instauradora respondem
pela veracidade das informagdes e pela identificagdo do credor, sem prejuizo da
apuragdo de responsabilidades.

Art. 4° O processo administrativo de reconhecimento de divida conterd, no
minimo:

I — motivagio circunstanciada e narrativa dos fatos;

[T — documentos comprobatorios da obrigagdo;

[II — atestes técnicos de quantidade e qualidade por trés servidores, quando
couber, ou justificativa para niimero diverso;

IV — memoria de calculo e composi¢do do valor, com pesquisa de pregos ou

parametro contratual anterior;
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V — informagdo da Assessoria de Contabilidade sobre classificagio como
DEA, natureza da despesa, dotagfo e fonte;

VI — informagio do Controle Interno;

VII — parecer juridico conclusivo;

VIII — minuta do Termo de Reconhecimento de Divida (TRD) e cronograma
de pagamento; e

IX — declaragdo de que o reconhecimento ndo convalida contratagdes
irregulares nem supre licitagio e contrato quando exigiveis.

Art. 5° O Termo de Reconhecimento de Divida (TRD) formaliza a obrigagio
e discriminara:

I — credor e enderego;

11 — origem e periodo da obrigagdo;

III — documentos de suporte;

IV — valor total, em algarismos e por extenso;

V - classificagio orgamentaria e fonte de recurso; e

VI — condigdes de pagamento e de atualizagdo legal.

§1° As Despesas de Exercicios Anteriores serdo registradas na natureza de
despesa 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, observada a estrutura
or¢camentaria municipal.

§2° O parcelamento podera ser previsto quando justificado e compativel com
a disponibilidade financeira.

§3° A quitagdo fica condicionada a manutengdo da regularidade fiscal e
trabalhista do credor na data do pagamento, quando exigivel.

Art. 6° A liquidagio e o pagamento observardo a disponibilidade orgamentaria
e financeira, a ordem cronologica de pagamentos e as vedagdes da Lei Complementar
Federal n.° 101/2000.

Paragrafo Unico. O pagamento somente ocorrerd apos parecer juridico

favoravel, informagdo contabil conclusiva e conformidade do Controle Interno.
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Art. 7° O reconhecimento de divida néo supre a auséncia de licitagdo ou de
contrato quando exigiveis, ndo convalida nulidades e ndo dispensa a apuragfio de
responsabilidades.

Paragrafo Unico. Constatados indicios de infragdo, a autoridade instauradora
encaminhard os autos ao Controle Interno e aos demais 0rgdos competentes, adotando
as medidas cabiveis.

Art. 8° Serdo publicados extratos dos TRDs no Boletim Oficial Eletronico do
Municipio e disponibilizada a integra dos processos, ressalvado sigilo legal, no Portal
da Transparéncia.

Paragrafo Unico. A unidade responsavel manterd controle estatistico e
relatorio anual dos TRDs emitidos e valores pagos, para envio ao Controle Interno e
aos Orgdos de controle externo, quando solicitado.

Art. 9° A autuagdio observara a padronizagdo de numeragdo, indexagdo e
guarda arquivistica e o processo ficara disponivel para auditorias internas e externas
pelo prazo legal.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paragrafo Unico. Revogam-se o Decreto Municipal n° 234/2023 e as
disposigdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
Gabinete do Prefeito, aos 12 dias do més de novembro de 2025.

\ M\
f\N“[': \ . w\lh ——

A ANTONIO PEREIRA MARIANO
EFEITO CONSTITUCIONAL
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ANEXO 1
Manual operativo

1. Conceitos basicos:

DEA (art. 37 da Lei 4.320/64): obrigagdo de exercicios anteriores reconhecida e paga
no exercicio corrente, quando atendidos os requisitos legais.

Despesa extracontratual no exercicio corrente: obrigacdo liquida e certa surgida
sem prévio empenho em situagdes excepcionais (ex.: servigos essenciais efetivamente
prestados), desde que comprovada e vantajosa.

2. Etapas e prazos:

(1) Memorando de Abertura —

(2) Despacho e Autuagdo (até 2 dias) —

(3) Instrugdo documental (até 5 dias) —

(4) Informacdes: Contabilidade e Controle Interno (até 5 dias) —
(5) Parecer Juridico (até 5 dias) —

(6) TRD e Cronograma (até 5 dias) —

(7) Liquidagdo e Pagamento conforme disponibilidade.

3. Responsaveis:

Unidade demandante (inicio/instrugéo);
Contabilidade (classificagdo/dotago);
Controle Interno (conformidade/controles);
Assessoria Juridica (legalidade),

Prefeito (decisdo);

Secretaria de Financas (execugdo financeira).

4. Boas praticas:

- Pesquisas de preco e parametros objetivos;

- Atestes técnicos por mais de um servidor;

- Plano de preveng¢do para evitar recorréncia (capacitagdo, ajustes de fluxo,
planejamento contratual/licitatério).
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ANEXO I
Modelo de Memorando de Abertura

TIMBRE DO ORGAO/UNIDADE
Oficio/Memorando n.° /

A Autoridade Competente
Assunto: Solicita instauragio de processo de reconhecimento de divida/DEA.

Interessado(a):
Credor (CNPJ/CPF):
Origem e periodo da obrigagao:
Valor estimado: R$
Justificativa e narrativa dos fatos:
Documentos anexos:

Local e data.

Assinatura e identifica¢do do(a) responsavel.

- F! Prefeitura Municipal de Camalaid - CNPJ.: 09.073.271/0001-41

Avenida Sao Jose, N° 162, Centro | CEP 58530-000, Camalau, PB
0{83) 3302-1013 . ] @pmcamalau O1dmvmstr1c10e dcamalau.pb.gov.br



Governo de

CAMAL AUK_
A A

TERRA DA CULTURA E DO TRABALHO

ANEXO III
Modelos de Despacho de Instauracio e Termo de Autuagio

Despacho de Instauracio

Instauro processo de Reconhecimento de Divida/DEA, designe-se o(a) servidor(a)
(matricula ) como responsavel pelo processo, proceda-
se a autuagdo e numeragdo das pecas, € intime-se a unidade demandante para
instrucdo, nos termos do Decreto n®  /2025.

Local e data.
Autoridade competente — assinatura/identificacéo.
Termo de Autuacio
Aos/ / ,na Unidade , autuo o presente processo de Reconhecimento
de Divida/DEA, sob n° , com volumes/ folhas, dando-lhe

tramitacgdo regular.
Servidora(o) responsavel — assinatura/identificagéo.
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ANEXO IV

Modelo de Atesto Técnico (3 servidores)
Processo n°®

Credor:
Objeto/Servigo/Fornecimento:
Periodo: a

Declaramos, sob responsabilidade funcional, que conferimos a execugdo/entrega do
objeto acima identificado, quantidade e qualidade conforme documentos anexos,
atestando a efetiva prestacdo/entrega.

Nome/ cargo/ matricula — assinatura

Nome/ cargo/ matricula — assinatura

Nome/ cargo/ matricula — assinatura
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ANEXO V
Modelo de Informacéo da Unidade de Contabilidade

Processo n®

Unidade:

Classificag@o contabil: enquadra-se como DEA, nos termos do art. 37 da Lei 4.320/64.
Natureza da despesa: 3.3.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores (ou equivalente
na estrutura vigente).

Dotagdo/Fonte: UG / Programa / Agdo / ND / Fonte

Disponibilidade orgamentaria: ( ) ha () ndo ha — justificativa.

Cronograma de pagamento: proposta de quitagdo/parcelas em consondncia com a
disponibilidade financeira e a ordem cronolégica.

Local e data.

Contador(a) responsavel — assinatura/CRC/identificagao.
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ANEXO V1
Modelo de Informacio do Orgio de Controle Interno

Processo n°

Analisados os autos, opino pela ( ) conformidade ( ) conformidade com ressalvas ( )
nao conformidade, apresentando as seguintes recomendagdes/corregoes:
Determina-se a implementa¢do de medidas preventivas para evitar recorréncia:

Local e data.
Chefia do Controle Interno — assinatura/identificagéo.
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ANEXO VII
Modelo de Termo de Reconhecimento de Divida — TRD

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA N° ___ /
Processo n°
Credor: (CNPJ/CPF )
Endereco:
Origem e periodo da obrigagéo:
Documentos de suporte:
Valor total: R$ (por extenso: )
Classificagfo orgamentaria: UG /Programa  /Acdo  /ND3.3.90.92-DEA
/ Fonte
Condigdes de pagamento: (a vista / parcelado em  parcelas de RS , vencendoa// a
)
Atualizagdo/encargos: apenas os legalmente admitidos, se incidentes.
Condigdes: pagamento condicionado a regularidade fiscal e trabalhista vigente e a
disponibilidade orgamentario-financeira; preservada a ordem cronoldgica.
Camalat (PB), de de 20 .

Autoridade competente — assinatura/identificagio.
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ANEXO VIII
Extrato para Boletim Oficial Eletrénico do Municipio e Portal

EXTRATO DO TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA N° /_

Municipio de Camalat (PB). Processo: . Credor: (CNPJ/CPF
). Objeto/Origem: . Periodo:
. Valor: R$ (por extenso). Classificagdo: ND 3.3.90.92 — DEA,
dotagdo , fonte . Base legal: Lei 4.320/64, LC 101/2000, Lei

14.133/2021, Decreto Municipal n® /2025. Condigdes: pagamento condicionado a
disponibilidade e a ordem  cronoldgica.  Camalan  (PB), //
Assinatura/autoridade.
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ANEXO IX
Checklist de instru¢do minima

() Memorando de Abertura (Anexo II)

() Despacho de Instaurag@o e Termo de Autuagio (Anexo IIT)
() Documentos comprobatorios (NF/relatorios/medigdes/fotos etc.)
() Atestes técnicos (Anexo IV)

( ) Memoria de calculo/composigdo do valor

() Pesquisa de pregos/parametro contratual

() Informagéo da Contabilidade (Anexo V)

() Informagéo do Controle Interno (Anexo VI)

( ) Minuta de TRD e Cronograma (Anexo VII)

( ) Extrato para DOE/Portal (Anexo VIII)

() Declarag@o de ndo convalidagdo de irregularidades

Gabinete do Prefeito, aos 12 dias do més de novembro de 2025.
- |

R SO\ —
UI@TIE ANTONIO PEREIRA MARIANO

PREFEITO CONSTITUCIONAL
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